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Sotilaskotitoiminnasta harrastus juuri Sinulle?

Pitelet kasissasi sotilaskotisisaren opasta, jonka tarkoituksena on toimia apunasi aloittaessasi
sotilaskotiharrastusta yhdistyksessamme. Oppaaseen on koottu yleista tietoa
sotilaskotitoiminnasta seka sotilaskotiyhdistyksestamme. Se toimii apuvalineenasi kaytantoon
liittyvissa asioissa ja sen avulla on mahdollista saada tuntumaa, millaista sotilaskotisisarena
toimiminen voisi olla.

Opasta hyodynnetdaan myos sisarkoulutuksen oppimateriaalina ja sen sisaltamia asioita
kaydaan lavitse uusien sisarten koulutuksessa. Kaikkea opas ei kuitenkaan kerro, vaan
sotilaskotitoiminnan kokee parhaiten ottamalla osaa mukaan toimintaan ja tutustumalla
toisiin sotilaskotitoiminnan parissa toimiviin.

Tervetuloa lampimasti mukaan mita parhaimman harrastuksen pariin!
(44
[ 44

Niinisalon Sotilaskotiyhdistys ry



Mita sotilaskotitoiminta on?

Sotilaskotitoiminta on vapaaehtoista yhdistystoimintaa varusmiesten hyvaksi. Niinisalon

Sotilaskotiyhdistys on yksi Sotilaskotiliiton 36 sotilaskotiyhdistyksesta, jossa toimintaa
harjoitetaan. Sotilaskotitoimintaa voi toteuttaa kaikissa Suomen varuskunnissa,

leirisotilaskodeissa ja myyntiautoissa.

Sotilaskotiyhdistykseen liittyvan henkilon tulee olla vahintaan 16-vuotias ja Suomen
kansalainen. Ylaikarajaa sotilaskotitoiminnassa toimimiseen ei ole. Poikkeuksena on
pikkusisarjaoston toiminta, jonka jasenena voi toimia 10-16-vuotias Suomen kansalainen.
Koska sotilaskotitoiminta on vapaaehtoisuuteen perustuvaa, tyota voi tehda muiden
harrastusten ohella, miten oma elamantilanne sen sallii.

Toiminta on monipuolista, ja siinda on mahdollisuus paasta monenlaisiin tehtaviin. Esimerkiksi
vhdistyksessamme voit paasta tutustumaan kassalla tyoskentelyyn, liikkuvan sotilaskodin
myyntiautoon, jarjestamaan erilaisia tapahtumia varusmiehille seka sotilaskotisisarille,
hoitamaan kirjastoa ja tutustumaan sotilaskodin keittioon.

I YHDISTYKSEMME JASENMAKSUT 2021 I

Aktiivinen jasen 15 €

Kannattajajasen 30€ I

Maksamalla jasenmaksun olet vakuutettuna sotilaskotitydssa ollessasi. I

Vapaaehtoisuus
Vapaaehtoisuus on suomalaisen
sotilaskotitydn omaleimaisin piirre.
Jarjestoon liitytaan ja siind toimitaan
vapaaehtoisesti. Liityttaessa sitoudutaan
tekemaan tyota varusmiehen hyvaksi.

Yhteisollisyys
Sotilaskotijarjestossa yhteisollisyys on
vhdistysten ja sisarten verkottumista ja
vuorovaikutusta varusmiehen ja
kertausharjoituksessa olevan reservilaisen
vapaa-ajan viihtyvyyden tukemiseksi.
Yhteisollisyys on myos voimavara, joka
vahvistaa yhteison jasenia.

Sotilaskotityota ohjaavat arvot

Osaaminen ja itsensa kehittaminen
Jokainen sisar antaa omat taitonsa jarjeston
kayttoon ja kehittaa sotilaskotitoimintaa.
Samalla jarjestomme tarjoaa jasenilleen
mahdollisuuden osallistua toimintaan ja
kehittaa itseaan.

Luotettavuus
Toteutamme sen, mita olemme luvanneet
niin yksittaisena sisarena, yhdistysten
valisena yhteistyona kuin jarjestonakin.

lloisuus ja palvelualttius
lloisuus ja palvelualttius merkitsevat, etta
sotilaskodista jaa myonteinen kuva ja hyva
mieli varusmiehille ja
yhteistyokumppaneille. Tama arvo
tarkoittaa myods myonteista suhtautumista
toisiimme ja toimintaamme
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e Perustettu 26.10.1947.
e Ensimmainen puheenjohtaja Liisa Mattila-Oukari.

e Ensimmainen sotilaskoti avattiin 1.11.1947 puolustuslaitoksen luovuttamassa miehistétuvassa.

e  Myohemmin siirryttiin 1939 valmistuneeseen Lottalaan.

e Oman kodin rakentaminen pystyttiin aloittamaan lahjoituksien, Sotilaskotiliiton tuen seka lainan
avulla. Lokakuussa 1953 avattiin sotilaskoti, jossa nykyisinkin toimitaan.

Jasenia yhdistyksessamme toimii talla hetkellda noin 180. Palkattua henkil6kuntaa yhdistyksessamme

tyoskentelee noin 10.
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Yhdistyksen tarkoituksena on
tyoskennelld puolustusvoimissa ja
rajavartiolaitoksessa palvelevien
asevelvollisten ja vapaaehtoisessa
asepalveluksessa olevien naisten vapaa-
ajan viihtyvyyden lisdamiseksi, heidan
henkisen kasvunsa edistamiseksi ja
myonteisten maanpuolustusasenteiden
lujittamiseksi.

Yhdistys myds edistda jasentensa
valmiuksia toimia poikkeusoloissa seka
vaalii sotilaskotiperinnetta.
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I SOTILASKODIN JA PUOLUSTUSVOIMIEN YHTEISTYO

I * Niinisalon varuskunta on perustettu 1935

I * Porin prikaatin komentajana toimii talla hetkelld eversti Vesa Valtonen (1.7.2021 alkaen)
I * Satakunnan tykistérykmentti, Pohjanmaan jaakaripataljoona seka osa Varsinais-Suomen
huoltopataljoonasta antavat varusmieskoulutusta joukkoyksikk&ina

| Sotilasalueella itsendiseen kulkemiseen vaaditaan kulkulupa. Valokuvaaminen alueella on hyvin
rajattua ja osassa kohteissa jopa kokonaan kiellettya, mika on syyta ottaa huomioon. Varusmiehia ei
saa kuvata niin, etta he olisivat tunnistettavissa. Mydskaan ajoneuvoja eika rakennuksia saa kuvata.
I Tasta tarkemmin oppaan lopusta [6ytyvassa “someohjeessa”.



____________ SOTILASKOTITYON

LIIKKUVA SOTILASKOTI (LSK) MONET MAHDOLLISUUDET

Liikkuva sotilaskoti vie sotilaskotipalvelut
varusmiesten ulottuville maastoon.
Yhdistyksellamme on myyntiauto ja -vaunu
seka leirikoti Pohjankankaalla. LSK-sisaret
osallistuvat Puolustusvoimien
sotaharjoituksiin, usein yhteistydssa
muiden sotilaskotiyhdistysten kanssa.

TARJOILUJAOSTO

Tarjoilujaoston sisaret tekevat
monipuolista kassa- ja keittiotyota
sotilaskodissa henkilékunnan rinnalla.
Sisaret tyoskentelevat asiakaspalvelussa
nykyaikaisella kassajarjestelmalla.
Keittiovuoroilla sisaret huolehtivat
linjaston tuotetarjonnasta.



KIRJASTOJAOSTO

Sotilaskodissa on varusmiesten kayttoon
tarkoitettu kirjasto, jonka toiminnasta jaoston
sisaret vastaavat. Tiloissa voi kuunnella
musiikkia kuulokkeilla, lukea aikakauslehtia
runsaasta valikoimasta, katsoa TV:ta, pelata
peleja ja surffailla netissa.

S

{ IKIVIHREAT
Kaikenikaisille tarkoitettu jaosto,
joka sisaltaa monenlaista aktiivista
toimintaa, kuten jasentiedotteiden
postitusta.




Hallitus 2022

Puheenjohtaja
Minna Mikkola
p. 050 426 5329

minna.mikkola@sotilaskoti.com

Hallituksen ja jaostojen yhteystiedot

Varapuheenjohtaja
Marjo-Riitta Kemi

p. 050 0830 818
marjo-riitta.kemi@profil-lista.fi

Sihteeri / varajdsen
Leena Manninen

p. 040 704 4915
lentzu37 @gmail.com

Muut jasenet

Merja Teikari

p. 044 379 5438
merija.teikari@gmail.com

Tarja Lehtisaari
p. 040 594 1881
tarja-liisa@luukku.com

Jaakko Laine
p. 050912 6705
jaakko.laine@gmail.com

Tarja Lankoski (jasentiedotteet)
p. 040 574 2566
tarja.lankoski@kuntke.fi

Ritva Makinen
p. 0400 442 996
ritvamakinen32@gmail.com

Varajasenet

Maija Vahamaki

p. 050 330 0487
vahamakimaija@gmail.com

Tarjoilujaosto
Tarja Lehtisaari

p. 040 594 1881, tarja-liisa@luukku.com

Minna Plihtari
p. 040 7284 064, minna@mampselli.fi

Jenna Korvala
p. 044 2122 733, jennakorvala@hotmail.com

Liikkuva sotilaskotijaosto (LSK)
Emilia Lanne
p. 0400 740 566, emilia.lanne@sotilaskoti.com

Riikka Rantala
p. 0400 768 725, riikka.rantala@neova-group.com

Tarja Lankoski (jasentiedotteet)
p. 040 574 2566, tiedotus@sotilaskoti.com

Kirjastojaosto
Timma Siewert

p. 040 557 1494, timmakari@gmail.com

Tiina Jokinen
p. 040 511 8699, tiinawirt@gmail.com

Grilli- ja pizzajaosto
Maarit Huhtala
p. 050 553 0221, maarit.huhtala@sppnet.fi

Ohjelmajaosto
Jouko Kiviharju

Minna Mikkola
p. 050 426 5329, minna.mikkola@sotilaskoti.com

Hengellinen jaosto
Heli Vehvildinen
p. 050 384 4383, heli.veh@icloud.com

Pirkko Viitaniemi
p. 040 720 5691

Pikkusisarjaosto
Elena Toivola
p. 044 244 4428, eamt03@gmail.com

Elina Makinen
p. 040 5069 784, elina_makinen@dnainternet.net

lkivihredit jaosto
Leena Manninen
p. 040 704 4915, lentzu37@gmail.com
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Tyovuorot
Tydvuorossa nautitut omat sydmiset
ja juomiset lydédaan kassaan. Tieto
on tarkea kirjanpitoa varten, oman
kayton kirjaamiseksi.

Sotilaskodista I6ytyy kuvassa oleva
defibrillaattori eli defi.

Sijainti: salissa,
ulko-ovien oikealla
puolella.

Sotilaskotiliiton Intra
Sotilaskotiliiton intrasta loytyy:
Sotilaskotiliiton yhteiskirjeet
liitteineen, tapahtumat,
koulutusaineistot, Vihrea kirja,
lomakkeita, esitteet, saantoja, ohjeita
ym.

Sotilaskotiliiton intraan
kirjautuminen
http://www.sotilaskotiliitto.fi/ ja
paina ”Intranet.”

Kayttdjatunnus: Etunimen ja
Sukunimen kolme ensimmaista
kirjainta, ensimmaiset kirjaimet isolla
(esim. PiaQja). Salasana:
jasenrekisterissa oleva postinumero
(esim. 00100).

Ensimmaisella kirjautumiskerralla
jarjestelma pyytaa vaihtamaan
salasanan. Salasanan tulee olla kuusi
merkkid, numeroita ja/tai kirjaimia
HUOM. jatkossa kirjaudut
vaihtamallasi salasanalla. Kun poistut
Intrasta, muista kirjautua ulos.

Mikali tulee ongelmia intraan
kirjautumisessa tai olet unohtanut
salasanasi, ota yhteys
jarjestosihteeriin:
pia.ojala@sotilaskotiliitto.fi.

Jasenedut

Niinisalon Sotilaskotiyhdistyksen jasentiedote
4 krt/vuosi

Sotilaskotiliiton Sotilaskotilehti

5 krt/vuosi

Uinti tai kuntosali: Kankaanpaan kaupungin
liilkuntakeskus 1 krt/vko/jasen.

Sotilaskotipusero: Saa omaksi tyévuoroja varten.
Ensimmadinen housu- tai hamehankinta: 50 % alennus
Maastopuku ja fleecepusero: 25 % alennus

Muut sotilaskotivaatteet: mm. toppa- ja tydvaatteita on
lainattavissa Sotilaskodilta. Vaatteet tulee palauttaa
pestyina ja silitettyina.

Vaatetilaukset tehdddn Sotilaskodin johtajan kautta.

Kylpyldahotelli Terme lkaalinen:

Sisaret voivat varata huoneiston maksutta kayttoonsa

1 vrk/vuosi. Varaus edellyttda kuitenkin vahintaan kahta
vapaaehtoistyovuoron tekemistd, silla uuden sopimuksen
myo6ta huoneiston omaa kayttda on rajoitettu. Varaukset
tehdaan Sotilaskodin kautta: puh. 0299 443 970 tai
johanna.ohristo@sotilaskoti.com

Ostokset tyovuorolla: 10 % kassa-alennus

Vapaaehtoisten sisarten Km-korvaukset tyévuorolla
Jos tyovuorolle tullessa ei ole mahdollista hyodyntaa
sotilaskodista tilattavaa kyytia, voi hakea km-korvausta
oman auton kadytosta. Korvaus on 0,24 €/km.
Matkalaskulomake I6ytyy uusilta nettisivuiltamme
https://www.sotilaskoti.com tai Sotilaskodin
ilmoitustaululta. Taytetyn lomakkeen voi palauttaa
Sotilaskotiin tai s-postilla: niisky@sotilaskoti.com.

Jasenasiat
Jasenasioista vastaa Johanna Ohristo. lImoita Johannalle:

e Jos yhteystietosi muuttuvat

e Jos olet kaynyt oman yhdistyksesi,
Sotilaskotiliiton, MPK:n tai muiden
yhteistyokumppaneiden koulutuksessa

puh. 0299 443 970 tai johanna.ohristo@sotilaskoti.com
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FINDER

ARJESTOASU

KAHVILIPPU

IKKUMUNKKI

TYOASU

ARUSMIES

VERKKOKAU PPA

Tapahtumatiedot ym. tiedotteita ldhetetaan Finder
-viestina kannykkaan. Nain kaikki jasenet saavat
tiedon samanaikaisesti. Siksi on tarkeasa, etta
yhteystietosi ovat ajan tasalla.

Jarjestdasua kdytetaan muun muassa tehtavienvaihtotilaisuuksissa,
lippujuhlapaivassa, vuosipaivissa tai muissa juhlallisissa tilaisuuksissa.
Jarjestoasuun kuuluu bleiseri, hame tai housut ja valkoinen pusero.
Tilaisuudesta riippuen kaytetaan suuria kunniamerkkeja tai jarjeston
merkkeja ja kunniamerkkinauhoja.

Kahvilipulla varusmies on oikeutettu saamaan Sotilaskodista kahvin tai
teen ja perinteisen sokerimunkin (arvo 1,30 €). Kahvilippu jaetaan
alokaspakkauksen mukana. Lipuke lyodaan kassaan (ohjeistetaan
kassavuorolle perehdyttdessa).

Pikkumunkkia voisi erehtya luulemaan myyntituotteeksi (esimerkiksi
pieneksi sokerimunkiksi), mutta kyseessa on Liikkuvan jaoston
kulkuvaline eli maastokeikoille soveltuva myyntiauto. Pikkumunkki on
ollut yhdistyksellamme vuodesta 2011. Sen avulla tuomme sotilaskodin
tuotetarjonnan varusmiesten luokse, jos varusmiehen ei ole mahdollista
paasta sotilaskotiin kdymaan. Pikkumunkkia saatetaan hyodyntaa
muissakin tilaisuuksissa kuin “tavallisissa maastokeikoissa”, kuten
esimerkiksi valatilaisuuksissa tai kenttahartauksissa.

Ty6vuoroilla, koulutuksissa, sisarilloissa ja tapaamisissa voi kayttaa
tydasua. Tyoasu koostuu sotilaskodin T-paidasta ja/tai ruutupuserosta,
tyohousuista tai -hameesta, villatakista tai fleecesta. Tydasun kanssa
kaytetaan jasenmerkkia.

Muista, etta varusmiehet ja -naiset ovat perimainen syymme tahan
toimintaan. Siksi ystavallisyys ja iloisuus tydssasi ovat tarkeita.
Palvelemmehan hymylld ja syddmelld!

Sotilaskotiyhdistyksen verkkokaupasta varusmiesten ja
puolustusvoimien henkilokunnan on mahdollista tilata tuotteita.
Tuotteita toimitetaan arkisin valittuun noutopaikkaan, tilaukset on
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tehtava viimeistaan edellisena paivana klo 21 mennessa. Verkkokauppa
|6ytyy osoitteesta www.sotilaskoti.com/verkkokauppa.

Vihrea kirja on Sotilaskotiliiton tuottama julkaisu, joka on jokaisen
jarjeston jasenen tietopaketti. Kirjasesta |16ytyy ohjeet jokaiseen
tilanteeseen ja melkein jokaiseen kysymykseen. Vihrean kirjan paperinen
versio jaetaan jokaiselle uudelle sisarelle koulutuksen yhteydessa.
Julkaisu on luettavissa myds sahkoisessa muodossa Sotilaskotiliiton
Intranetissa.

IHREA KIRJA


http://www.sotilaskoti.com/verkkokauppa
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SOSIAALISEN MEDIAN OHJE JASENISTOLLE
Sotilaskotiliiton julkaisema ohje 24.10.2021

OHIJEEN TARKOITUS Tama ohje on tarkoitettu kertomaan, mita jarjeston
jasenen tai sotilaskodin henkilékuntaan kuuluvan tulee aina muistaa sosiaalista
mediaa kdyttdaessaan. Ohjeeseen on sisdllytetty ohje kuvan julkaisemisesta ja
nain ollen tama ohje korvaa aiemmin julkaistun ohjeen ”Liite_15_Some-ohje-
1.pdf”, joka on jaettu yhdistyksille Sotilaskotiliiton Intranetissa.

MIKA ON SOME? Sosiaalinen media on prosessi, jossa yksilot ja ryhmét

rakentavat yhteisia merkityksia sisaltojen, yhteisdjen ja verkkoteknologioiden avulla. Sosiaalisen
median palveluissa vietetdan aikaa, jaetaan tietoa ja mielipiteitd, tehdaan yhteistyota, jutellaan,
pelataan ja verkostoidutaan. Palveluja jaotellaan niiden kayttotarkoituksen perusteella esimerkiksi
verkostoitumispalveluihin, sisdllon jakamisen tai yhteistyon tekemisen alustoihin, pikaviestimiin
seka virtuaali- ja pelimaailmoihin. On syytd huomioida, ettda myds WhatsApp on sosiaalisen median
kanava.

MITA SAAN JULKAISTA? Voit kirjoittaa omista tunnelmista, tapahtumista seka siitd, mita olet
tehnyt tyovuorosi aikana tai harrastuksessasi. Voit kertoa, mita harrastus on ja voit kannustaa
kavereita mukaan toimintaan. Rekrytointi on jopa suositeltavaal

KUVAN JULKAISEMINEN SOMESSA Puolustusvoimien alueella seka sotilaskohteiden
laheisyydessa kuvaaminen on pdasadntoisesti kielletty. Myds kuvaaminen ns. portin ulkopuolelta
sisdpuolelle on kiellettya. Sotilaskodissa kuvaaminen kannattaa varmistaa omasta yhdistyksesta.
Kuvissa ei kuitenkaan tule nakya joukko-osaston tunnisteita eika puolustusvoimien omaisuutta
(esim. kulkulupa on puolustusvoimien omaisuutta). Kuvista, joista voi tunnistaa toisen henkilon, on
kohteliasta kysya ko. henkildlta lupa ennen julkaisua. On my6s hyva huomata, etta ottaessasi kuvia
kannykalla tai kameralla, ne tallentavat paikkatietosi kuvan asetuksiin. On siis hyva opetella
laittamaan paikannus pois paalta laitteistakin, kun olet alueella, jonka sijaintitietoa ei saa julkaista.

HYVA MUISTAA Sosiaalisessa mediassa yksityisyysasetukset seka kayttosaannét muuttuvat

aika ajoin, on siis hyva tarkastaa omat yksityisyysasetukset.

Jarjeston jasenen julkaisuissa on syyta huomioida se, etta monesti liikumme

sotilasalueella. Paikkatieto on monesti tieto, jota ei saa julkaista. Tama on syyta varmistaa

aina julkaistessaan paivitysta sotilasalueelta, eritoten harjoituksissa toimiessa

pitaa kysya lupa ennen kuin sijaintitietoa julkaisee. Jarjestomme jasenten tulee muistaa
toimintamme arvot myos sosiaalisessa mediassa seka se, ettda edustamme sotilaskotijarjeston
arvoja muuallakin kuin sotilaskodissa. Jos epardit julkaisusi julkaisemista, dla silloin julkaise sita. Se,
minka kerran olet internetiin laittanut, sailyy sielld varmasti, vaikka yrittdisit poistaa sen.
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I I Tunnukset kassaan

| ” Vapaaehtoinen sisar:
I

I :: Kassanhoitaja: 10
.« . : Salasana: 10

ENNEN KASSAN AVAAMISTA:

. Katso ettda oma kassalinjastosi on kunnossa;

. Linjaston paadyssa oleva valo on paalla

. Munkit ovat tarjolla ja laatikoissa on ottimet

] Kahvia on riittavasti

. Kahvimaitoa on tarjolla

. Vaihtorahaa on pohjakassassa riittavasti (tarvittaessa pyyda lisaa henkilokunnalta)
. Kaikkia savukevaihtoehtoja on riittavasti

Voit myds kysya henkilékunnalta, onko joitakin erityisia
tarjouksia tai kampanjoita, jotka olisi hyva tietaa.

Jos vuoron aikana on hiljaista ja ehdit, voit esimerkiksi;
. lisata kahvimaitoa linjastollesi

. vaihtaa munkkilaatikon taydempaan

VUORON LOPUSSA:
. Laske kassa (pohja 200,-) ja tee tilitys.

o Lopuksi sulje kassakone.

MUUTA HUOMIOITAVAA:

e Vuorolla ollessasi saat talon piikkiin juoda kupillisen kahvia/teetd/kaakaota/mehua ja
syoda munkin tai muun leivonnaisen tai leivan

¢ VVuorolla tekemistasi ostoksista saat 10 % alennusta

¢ Vuorolla ollessasi voit ostaa munkkeja tai muita leivonnaisia myés mukaan
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Jos jostain syysta et padasekaan lupaamallesi vuorolle, etsithan itsellesi I
" (mahdollisuuksien mukaan) sijaisen, ja ilmoitat asiasta Sotilaskotiin mahdollisimman I
LL pian mielelldan soittamalla numeroon 0299443970. |

Mukavaa tyévuoroa!



| Saavu Sotilaskotiin noin tuntia ennen autokeikan alkua, tai erillisen sopimuksen mukaan. I

| Jos jostain syystd et padsekdan lupaamallesi vuorolle, etsithan itsellesi (mahdollisuuksien
mukaan) sijaisen, ja ilmoitat asiasta Sotilaskotiin mahdollisimman pian mielelldan
soittamalla numeroon 0299443970. I

ENNEN MAASTOKEIKKAA:
e Auto lastataan yhdessa kuljettajan kanssa:
e Kahvi- ja teevesitermarit
e Munkit ja ottimet
e Mahdolliset taydennykset perusvalikoimaan
e Kassakone, pohjakassa ja maksupaate toimistosta
(Muista tarkistaa pohjakassa)
o Kylmalaukut, joissa;
= Makkarapaketit
= Leivat/sampylat yms.
e Tarkista etta jadkaapissa on riittavasti kahvimaitoa
e Tarkista ennen ajoon laht6a, etta laatikot ja termarit
ovat hyvin kiinni, ettei tavarat putoa/kaadu ajon

aikana.
MAASTOSSA:
e Auton myyntikuntoon laitto yhdessa kuljettajan
kanssa:
o Rappu asiakkaille

o Roskis ulos

o Munkit, kahvimaidot yms. esille

o Kassa paalle. Katso tarvittaessa ohjeet
kassalaatikossa olevasta ohjelapusta. Huomio!
Vain sisar tai henkilokunta kayttaa autossa
kassaa. Kuljettaja on apuna muissa
toiminnoissa, jos tarpeen.

o Auto laitetaan aina virtajohtoon, jos siihen on
mahdollisuus. Muuten auto on pidettava
kdaynnissa myynnin ajan.
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MAASTOKEIKAN PAATTEEKSI:
e Auto tyhjennetdaan yhdessa kuljettajan kanssa:
o Herkasti pilaantuva tavara Sotilaskotiin
o Kahvi- ja teevesitermarit tiskataan ja laitetaan kuivumaan tiskihuoneeseen.
o Auto siivotaan. Siivousvalineet Sotilaskodin kaytavan siivouskaapissa:
» Pyyhi myyntitiski ja pinnat (my&s desinfiointi)
= Tyhjenna roskat
= Lakaise ja/tai luuttua lattia
o Kassakone, pohjakassa ja maksupaate toimistoon.
= Ota maksupaatteesta Z-total raportti (Paina nappaimia *82).
= Laske pohjakassa ja tee kassakoneella tilitys.
* Muista laittaa kassa seka virtajohtoon, ettda LAN-kaapeliin.
e Seuraavaa kertaa varten tehdaan puutelista niista tuotteista mita autoon tarvitsee
ainakin seuraavalla kerralla tayttaa. Listaa voi koota jo myynnin aikana, kun huomaa
puutteita. Lista jatetaan Sotilaskodin keittioon.

e Kuljettaja vie auton yoksi halliin. Muista lukita myyntitilan ovi ennen, kun kuljettaja
vie auton pois.

Autossa on perusvalikoima myytavista tuotteista, jonka voi tarkistaa autossa ja keittion
ilmoitustaululla olevasta hinnastosta. Noudatetaan sita autoa tayttdessa.

Mukaansa tempaavaa tyévuoroa!
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KIRJASTOJAOSTON OHJEISTUS VAPAAEHTOISELLE KIRJASTOVUOROLAISELLE

Kirjastovuoro on ma-to klo 18.00-20.30 Sotilaskodin aukioloajan mukaan. Poikkeuksena
viikolla olevat pyhadpaivat tai muut erikoistilaisuudet, kuten esim. viihdeillat, jolloin kirjasto
on suljettuna. Saavuthan paikalle 10 min ennen sisarvuoron alkua.

ﬂ
| Jos jostain syysta et padsekaan lupaamallesi vuorolle, etsithan itsellesi (mahdollisuuksien "
I mukaan) sijaisen tai ilmoita asiasta jaoston vetdjalle
I Timma Siewert 040 5571494 tai varavetadja Tiina Jokinen 040 5118699.

Hatatapauksessa ilmoita asiasta Sotilaskotiin mahdollisimman pian soittamalla I
numeroon 0299443970. I

Normaalille tydvuorolle pukeudutaan sotilaskotipuseroon ja siisteihin farkkuihin tai suoriin,
tummiin housuihin. Avosaarin ei saa olla kesallakaan. Puserossa tulee olla jarjestomerkki ja
mahdollinen nimilappu.

Kirjaston tyoohjeet:
1. Hae kirjaston avain kassalta ja ota postit seka mahd. kirjapalautukset ylakerran
laatikosta.

2. Laita valot ja tietokoneet paalle.

3. Tarkista, onko leimasimessa oikea paivamaara (laina-aika 4 viikkoa), kortistossa oikea
valilehti (palautuskuukausi ja paivamaara). Palautuspaiva pitda olla maanantaista
torstaihin, ei vikkonloppuna.

4. Postien lajittelu (vanhat poydalta hyllykkoon/kaappiin, uudet lehdet esille poydille)

5. Palautusten vienti hyllyihin (ota kortistosta kyseisen kirjan lainauskortti ja laita se
kirjan takakannen taskuun)

6. Kirjojen jarjestelya hyllykoissa aakkosten ja luokkien mukaan
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7. Kirjan lainaus

leimaa palautuspadivamaara lainattavan kirjan takakannessa olevaan korttiin
ja itse kirjaan

anna kortti varusmiespalveluksessa olevalle taytettavaksi (nimi, arvo ja
puhelinnumero lainauskorttiin)

vie kirjan lainauskortti kortistoon oikealle kohdalle (kuukausi ja pvm)

anna kirja asiakkaalle ja toivota antoisia lukuhetkia

8. Pelin lainaus

toimistopdydalla on siniruudullinen vihko, johon lainaaja kirjoittaa pelin
nimen, pdivamaaran ja omat tietonsa (omalla allekirjoituksellaan vahvistaa
olevansa vastuussa pelista ja palautuksesta illan aikana)

tarkista palautustilanteessa, etta peli on kotelossa, kuittaa peli palautetuksi
omilla nimikirjaimillasi tai allekirjoituksellasi

9. Lopputyot kirjastossa vuoron paattyessa

laske lainaukset luokittain ja kappaleittain, kirjaa ne luokittain siniseen
kirjastokirjaan (tietokirjat luokat 0—9 ja kaunokirjallisuus 80-84)

muuta leimasimen paivamaara seuraavaa sisarta/veljed varten ja leimaa pvm
kalenteriin seur. paivan kohdalle

laita kortistoon oikea vélilehti seuraavaa sisarta/veljea varten

sammuta tietokoneet ja naytot seka televisio ja pelikonsolit

tarkista, etta kaikki ikkunat ja ovet ovat suljettuina ja etta tilat ovat
varusmiespalveluksissa olevista tyhjilladn (my06s vessa ja parturin huone)
siivoa irtoroskat, pullot ym. pois saleista ja tarkista, etta yleisilme kirjastossa
ja poydilla on siisti

tyopoydan oikeanpuoleinen laatikosto on pidettava EHDOTTOMASTI
LUKOSSA, koska siella sailytetaan langatonta nappaimistoa, hiirta ja
muistitikkua (avain on samassa nipussa muiden avainten kanssa)

sammuta valot ja tarkista, etta ovi menee lukkoon

palauta avain kassan laatikkoon

Mukavaa tyévuoroa!

NIISKY Kirjastojaosto



